
 
一、 如何將檔案加到壓縮檔? 

[以下為以下為以下為以下為 WinRAR 的示範的示範的示範的示範] 

1. 點選你要加入壓縮的檔案，按右鍵點選「加到壓縮檔」。 

 
 
2. 為你的壓縮檔命名 

(1) 打入你的壓縮檔名稱 

(2) 選擇要以哪種壓縮格式存檔。(WinRAR 也相容 Winzip 的格式) 

(3) 按「確定」。 

 

 

 

 

 

 



3. 檔案壓縮成功!! 

 

 

 

[以下為以下為以下為以下為 WinZip 的示範的示範的示範的示範] 

1. 點選你要加入壓縮的檔案，按右鍵點選「加入到壓縮檔」。 

 
2. 為你的壓縮檔命名 

(1) 打入你的壓縮檔名稱。 

(2) 按「加入」。 

 



 
3. 檔案壓縮成功!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



二、 如何解壓縮 

[以下為以下為以下為以下為 WinRAR 的示範的示範的示範的示範] 

1. 快速點擊 2 下你所要解壓縮的檔案 

 

 
2. 出現 WinRAR 視窗後，點選”解壓縮到”的功能鈕。 

 
 

3. 準備解壓縮 

(1) 選擇你要解壓縮到何處。 

(2) 按下「確定」就會開始解壓縮。 

 



 
4. 解壓縮完畢! 

 
 

 

[以下為以下為以下為以下為 WinZip 的示範的示範的示範的示範] 

1. 快速點擊 2 下你所要解壓縮的檔案 

 

 
2. 出現 WinZip 視窗後，點選”解壓縮”的功能鈕。 

 

 
3. 準備解壓縮 

(1) 選擇你要解壓縮到何處。 

(2) 按下「解壓縮」後，就會開始解壓縮。 



 
 

4. 解壓縮完畢! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、 如何將檔案切割成數個壓縮檔 

[以下以下以下以下僅用僅用僅用僅用 WinRAR 示範示範示範示範] 

現有的例子現有的例子現有的例子現有的例子 - 原始檔案原始檔案原始檔案原始檔案 5.64MB，，，，想將檔案切成每個想將檔案切成每個想將檔案切成每個想將檔案切成每個 2MB 大小的檔案大小的檔案大小的檔案大小的檔案。。。。 

1. 選擇你要切割的檔案，並按右鍵選擇”加到壓縮檔”。 

 

 
2. 準備切割檔案 

(1) 打入你的壓縮檔名稱。 

(2) 選擇或者輸入每個檔案的大小。 

(3) 按「確定」。 

 



3. 檔案切割完畢! 

 

 

 

 

 

 

 

 


